浙江中医药大学监考人员职责
浙中医大发〔2016〕76号
一、监考工作分别由校、院（部）两级主考负责检查督促，领导巡视考场时应佩带考场巡查证。

二、监考人员应熟悉《浙江中医药大学考场规则》并严格执行。

三、每个考场至少配备2名监考人员（考生在16人以下可配备1名），监考人员由各院（部）负责选定和统一调配。

四、监考人员须提前20分钟进入指定考场，不得迟到早退，进入考场后应关掉一切通讯工具。在开考前10分钟内清理考场，并按《考场规则》要求安排座位，直至符合要求为止。每次考试开始前，监考人员要向考生宣讲考场纪律，并查验考生证件，不带证或人证不符者不准参加考试。

五、监考人员监考时应佩带监考证，并将姓名公布在黑板上，便于考生及时反映情况。

六、监考人员应严格履行监考职责，做到站立监考，全神贯注，加强考场巡视，不得看书看报、聊天或做其它与监考无关的事。

七、考试进行中，监考人员不能向考生解释题意，但可以指明试卷中字迹模糊等情况。
八、监考人员发现考生有考试作弊行为，应当场取证，并立即终止其考试，令其退出考场，并于考试结束后立即将所取证据和作弊者的基本情况和作弊情节等材料书面报告给该考生所在系（部）及教务处。

九、试卷应有交接制度并有交接清单，考试结束后应准时收卷，不得擅自延长和缩短考试时间。收卷完毕应当场清点试卷份数，确实无误后方可宣布考生可以离开考场，如发现问题应立即清查并上报。要及时填写《浙江中医药大学考试情况登记表》，并按规定送交有关部门。

十、监考人员违反上述规定者，按学校相关规章制度处理。

